温县办理会员入库流程

一、登陆温县公共资源交易中心网站，网址：http://www.wxggzy.com/，找到下方的“温县电子招投标交易管理系统”栏目。注册前须先看中心网站的两个“面向全国征集会员公告”再点击“会员注册”。

二、进入注册向导，阅读注册章程后，点击同意，进入下一步。
三、输入企业名称、统一社会信用代码、选择注册类型如“施工、监理、招标代理等。输入完毕后，点击下一步。

四、填入用户登录基本信息，注意：输入的账号和密码注意保存，在企业未获取到CA锁时，登入系统所需。

五、进入系统后，点击“企业基本信息”页面，输入系统要求的所有内容，输入“基本信息”输入完毕后，点击“保存”按钮。（企业基本信息页面输入的各项数据，均按照各自企业的实际情况填写。）

六、“证书扫描件”的上传输入。

例（1）、“企业资质证书”在该页面里，按照年检的日期填写。填写完毕后点击：“保存”按钮，即可上传“安全生产许可证”的扫描件。

（2）、“企业人员信息”按照要求填写，第一页“人员基本信息”上传人员身份证，第二页“人员证书信息”上传人员职称证及安考证。

七、信息输入完毕，检查无误后点击“提交”页面，即完成了企业库的注册。

八、提交后联系网站管理员，查看注册会员是否成功，不成功修改后重新提交，成功后可带所有上传证书原件及相关复印件来现场审核。
九、审核通过的注册单位，才正式入库。如需要变更企业信息，点击门户网站中间位置“企业库大厅”按钮，然后登陆系统，进行变更操作，
十、现场审核通过后，方可办理CA数字证书。

政府采购投标企业需上传并提供的原件：
开户许可证

营业执照

组织机构代码证

税务登记证

采购相关资质证书
施工企业需上传并提供的原件：

1、开户许可证

2、安全生产许可证

3、营业执照

4、组织机构代码证

5、税务登记证

6、施工企业相关资质证书

7、企业人员证书（五大员（预算员、施工员、质检员、安全员、材料员）的证书原件，项目负责人的身份证及相关资质原件及所有人员的劳动合同或社保证明）

8、勘察、设计、监理企业仅需上传三个项目负责人信息。

以上证件在现场审核时带一套加盖公章的复印件。

